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1. Configuracion inicial facturamos web version 4.0

1.1. Entrar a www.facturamos.com.mx

O 5 2 https://www.facturamos.com.mx/(S(35mvzq55bgxnzgialxdy5m55))/default.aspx bk

Cotiza Iniciar Sesion En Facturamos.commx [NiRicioDe Sesion Distribuldores = Paquetes De Timbres

Dar clic en “Iniciar Sesion en Facturamos.com.mx”. Poner su usuario y contrasefa,
previamente enviada del correo facturamos@sistemasperseo.com, en caso de no
contar con ella favor de comunicarse con su distribuidor.

1.2. Aviso de privacidad

Ponemos a su disposicion el aviso de privacidad para que
conozca los términos.

Leer aviso de privacidad

He leido y estoy de acuerde con el Aviso de Privacidad de Datos.

Dar clic en Leer aviso de privacidad, Confirmar que acepta el aviso de privacidad
palomeando la opcion He leide v estoy de acuerds con 2l Aviso de Privacidad de Datas, y dar clic en

N
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1.3. Firma carta manifiesto con el PAC autorizado

Estimado usuario, por disposiciones fiscales es necesario que tenga
firmado contrato con el proveedor autorizado de certificacion (FAC),
favor de ingresar en esta liga para hacer la firma correspondiente

--= Clic Aqui =--

S

Dar clic en --=clic aqui <--, generara un manual para que realice su Carta Manifiesto
con nuestro PAC autorizado. Para continuar con la configuracién de su
panel dar clic enwass,

1.4. Revisar, corregir y completar, los datos fiscales de la empresa.

W 2USUARIO  3LOGOTIPO  4SELLOS  5EMAIL  6DEFINICION DE DOCUMENTOS 7 TERM

@ Bienvenido a la configuracion inicial, aqui podré capturar los dafos de su empresa y su direccion fiscal.

Codigo:

i

Nombre:  PERSEQ 1 CF

RFC:
XAXKN001010

Teléfano: 1656 101-2015

Lugar de
expedicion: | |

Regimen fiscal: Q
Campo Descripcion
Cédigo Cdédigo asignado a la empresa, no modificable
Nombre Razdn social de la empresa
RFC Registro Federal de Contribuyentes de la empresa
Teléfono Teléfono de contacto de la empresa
Lugar de expedicidon | Lugar de donde se expediran las facturas
Régimen fiscal Seleccionar régimen fiscal de la empresa dado de alta en el
SAT.
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1.5. Capturar la direccion fiscal de la empresa

Calle: |
No. Ext: No. Int: | |
. Codigo
Colonia: Postal: | |
Referencia: |
Localidad: | Municipio: | |
Estado: | Pais: | |
Campo Descripcion
Calle Calle de la empresa dado de alta en el SAT
No. Ext. Numero exterior de la empresa dado de alta en el SAT
No. Int Numero interior de la empresa dado de alta en el SAT
Colonia Colonia de la empresa dado de alta en el SAT
Cdédigo postal | Codigo Postal de la empresa dado de alta en el SAT
Referencia Referencia de ubicacion de la empresa
Localidad Localidad donde se encuentra la empresa dado de alta en el SAT
Municipio Municipio donde se encuentra la empresa dado de alta en el SAT
Estado Estado donde se encuentra la empresa dado de alta en el SAT

Pais

Pais donde se encuentra la empresa dado de alta en el SAT
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1.6. Capturar la direccion de emision de la factura.

En caso que el lugar de la emision de la factura sea el mismo que el de la direccidon
fiscal, se podra copiar la informacion dando clic en

En caso contrario capturar la informacién

solicitada y una vez capturada la informacion dar clic en CEEEEE)

Calle: | |
No. Ext: | No. Int: | |
o Codigo
Colonia: | Postal: | |
Referencia: | |
Localidad: | | Municipio: | |
Estado: | | Pais: | |
" Siguiente ;
Campo Descripcion
Calle Calle de la empresa donde se emitira la factura.
No. Ext. Numero exterior de la empresa donde se emitira la factura.
No. Int Numero interior de la empresa donde se emitira la factura.
Colonia Colonia de la empresa donde se emitira la factura.
Cddigo postal | Cédigo Postal de la empresa donde se emitira la factura.
Referencia Referencia de ubicacion de la empresa
Localidad Localidad donde se emitira la factura.
Municipio Municipio donde se emitira la factura.
Estado Estado donde se emitira la factura.
Pais Pais donde se emitira la factura.
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1.7. Revisar y completar la informacion del usuario que ingresara a la
pagina Facturamos.com.mx

Una vez revisado y completado, daremos clic en GEEEIEED) .

@ Aqui en la configuracion de usuario puede cambiar su nombre de usuario y su contrase

Compleo:

Scllarcr:':lnicu: | |

Correo

e | |

Teléfono:

Iniciales:

Usuario:

Contrassii: Contrasere

Siguiente ;

Campo Descripcion
Cddigo Cddigo asignado al usuario, no modificable
Nombre completo Nombre que se le asignara al usuario que ingrese al
portal de facturamos.com.mx

Correo electrénico Correo electrénico del usuario que ingresara al

portal de facturamos.com.mx

Correo electrénico alterno | Correo electronico alterno del usuario que ingresara
al portal de facturamos.com.mx

Teléfono Teléfono de contacto del usuario que ingresara al
portal de facturamos.com.mx

Iniciales Iniciales del usuario que ingresara al portal de
facturamos.com.mx

Usuario Usuario que ingresara en la pagina de
facturamos.com.mx

Contrasena Contraseiia que ingresara en la pagina de

facturamos.com.mx

Confirme su contrasefa Confirmacion de la contrasefia antes mencionada
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1.8. Cargar logotipo.

3 LOGOTIPO 4 SELLOS 5 EMAIL 6 DEFINICION DE DOCUMENTOS

@ Suba el logotipo de su empresa, debe de ser en formato JPG. Despues de subirlo, puede configurar el disefio pa

Logatipo: Examinar... | Mingln archivo seleccionado.

" Siguiente >

Default Q ,!"

Poner como default

[=] B =Y
W E M 4y M oa/1 [ )5 [MainReport ~| 2 [ [ fhj100%m | 9
Fecha y Hol
PERSEOQ 1 CF S
30 de Septiembre de 2017
10:58:17
1 RFC: XAK0101m oo Exhog
Regimen Fiscal F 1(Temporal)
Telefono: 6561012015 E-mail: ruben.hernandez@sistemasperseo.com TEMPORAL

Para cargar una imagen, debe tener formato JPG. Dar clic en para
seleccionar una imagen.

Después de seleccionar la imagen dar clic en para visualizarla en la
factura.

|Defau\d g

| Default
DefaultRecAnchoPag
' DefaultRecHorizontal }r
Seleccionar una de las opciones | Defaultecvertical y dar clic en Fener como default

Para continuar daremos clic en RS
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1.9. Cargar los sellos para facturar.

@ Suba los sellos de su empresa para la emision y cancelacion d
Seleccione el certificado de sello digital, no utilice la fiel en este paso.

Certificade(. CER): Examinar... | Ningln archivo seleccionado.

Llave[.KEY): BExaminar... | Mingin archivo seleccionado.

Contrasena: | |

———

“Siguiente (>

Los sellos que se cargaran en este apartado son referentes al CSD (Certificado de
Sello Digital), y no de la FIEL.

Para seccionar el archivo certificado (.cer) del CSD dar clic en| Exeminar... |
Para seleccionar el archivo llave (.key) del CSD dar clic en| Examinar... |

Capturar la contraseia que corresponda al archivo llave del CSD.

Una vez capturada la informacién daremos clic en CEEEEES

1.9.1. Certificado de Sello Digital (CSD): es un documento electrénico mediante el
cual el SAT garantiza la vinculacion de informacion entre un contribuyente
(persona fisica o moral) y el SAT, y sirve para firmar sus facturas electrénicas con
cualquier Proveedor de Certificacidon Autorizado (PAC), por ejemplo
Facturamos.com (Tiene una vigencia de 4 afios)

[ cso_unipap_ <5 20170718 003942 key 7/18/2017 12:40 AM  KEY File
5 csp_unNIDAD_ IO 20170718_003942s.cer 7/18/2017 &18PM  Security Certificate

24 de abril de 2023 m



FACTURAMOS.COM.MX

1.10. Configuracion de correo electrdnico.

En este apartado se configurara el correo que se utilizara para el envio de sus
facturas, en <caso de no tener, se enviaran por medio de
facturamos@sistemasperseo.com

Para continuar daremos clic CEESINSEEESREACSIRY si no desaseamos
configurarlo en este momento o dar clic en &EZE® una vez que hayamos
capturado la informacion solicitada.

Direccidn de | |
correo:

Favor de no utilizar correns de Hotmail /¥ahoo ya que se blemas al de enviar los documentaos.

Nombre:

Contrasefia

Usuario: | |

Servidor SMTP:

ss: [

Prueba de envio

Para: |

Si usted no define un correo se utilizara el correo de facturamos@sistemasperseo.com para el envio de sus correos

. Siguiente ; "No deseo hacerlo en este momento ;

Campo Descripcion

Direccidn de correo electrénico | Correo electréonico de donde se enviaran las
facturas

Nombre Nombre que llevara el emisor del correo
electroénico

Usuario Usuario del correo electrénico que enviara las
facturas

Contraseia Contrasefia del correo electrénico que enviara
las facturas

Servidor SMTP Servidor de correo electrdnico que utilizara
para el envio de sus facturas

Puerto SMTP Puerto que se utiliza su servidor de correo
electrénico para el envio de sus facturas.

SSL En caso de requerir certificado de seguridad
palomear la opcién SSL.
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1.11. Definicion de documentos.

Seleccionar los documentos que emitira en el portal de Facturamos.com. Una vez
seleccionados dar clic en CEEEIEED).

@ Defina segun su situacion fiscal ante el SAT, los documentos a emitir

Tipode [Factura

Documento: 1 nta de Credito
[INota de Cargo
[1Carta Porte
[1Recibo de Honorarios
[IRecibo de Arrendamiento
I Recibo de Donativo
JRecibo de Pago
I Constancia de Retencion
L Ticket de Venta

‘Siguiente >

1.12. Terminar con la configuracion.

Para concluir con la configuracién dar clic en | Fnalzar |,

1 EMPRESA m 3 LOGOTIPO m 6 DEFINICION DE DOCUMENTOS 7 TERMINAR

Ha concluido satisfactoriamente la configuracion inicial, de clic en el boton finalizar para cerrar la sesion, esto es necesario para cargar las configuraciones
Antes de emitir su primera factura favor de verificar sus datos en el catalogo de empresas.
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2. Llenado de catalogo de clientes

2.1. Entrar al catalogo de clientes

Dar clic en el apartado de “CLIENTES”

Empresa: SISTEMAS PERSEO S.A DE C.V - AAAD10101AAA

10 )

CATALOGOS CLIENTES PRODUCTOS

2.2. Agregar un nuevo cliente.

Dar clic en el boton “Agregar”

q il

Consultar  Eliminar

24 de abril de 2023



FACTURAMOS.COM.MX

2.3. Capturar datos generales del cliente.
=

B e
I_]
Guardar Cancelar

Codigo:

ad:  |Nacional

&

Coadigo

Atributo identificador del empleado, por
default el sistema genera un consecutivo

Razon social

Atributo para identifica la Razén social del
cliente

Nacionalidad

Atributo para identificar su nacionalidad

Tipo Persona

Atributo para identificar el Tipo de Persona
ante el SAT

RFC Atributo para identificar el RFC del cliente

CURP Atributo para identificar la CURP del cliente
en caso que se cuente con ella.

Teléfono Atributo de contacto telefdnico del cliente

E-mail para envio de facturas

Atributo para identificar a que correo se
enviaran las facturas realizadas de este
cliente

Enviar complementos de pago a
un correo diferente.

Atributo para indicar si se desea enviar los
complementos de pago a otro correo
electronico.

Mostrar domicilio

Atributo para indicar que siempre desee que
aparezca en los documentos realizados el
domicilio del cliente.
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2.4. Capturar la direccion fiscal del cliente.

Calle: | ‘

Mo, Ext: | Mo, Int: | |
Colenia: | Codigo Postal: | |
Refersncia: | |
Lecalidad: | | Municipio: | |
Estado: | | Pais: | |
Calle Atributo que identifica la calle fiscal del cliente.
No. Ext. Atributo que identifica el numero exterior del domicilio fiscal
del cliente
No. Int. Atributo que identifica el numero interior del domicilio fiscal
del cliente (Informacién opcional)
Colonia Atributo que identifica la colonia del domicilio fiscal del
cliente.
Cadigo Postal Atributo que identifica el Cédigo Postal fiscal del cliente.
Referencia Atributo que identifica una referencia del domicilio fiscal del
cliente (Informacion opcional)
Localidad Atributo que identifica la localidad fiscal del cliente.
Municipio Atributo que identifica el municipio fiscal del cliente.
Estado Atributo que identifica el estado fiscal del cliente.
Pais Atributo que identifica el pais fiscal del cliente.

24 de abril de 2023



FACTURAMOS.COM.MX

2.5. Capturar datos bancarios del cliente.

Una vez que se capturen los datos dar clic en “Agregar”

Codige Banco RFC del banco Cuenta Cuenta Interbancaria Moneda Default =]

oz || | | | | N | BC =

Cddigo Atributo default del sistema (No se modifica)

Banco Atributo que representa el nombre del banco de su
cliente

RFC del banco Atributo que representa el RFC del banco del cliente.

Cuenta Atributo que representa la cuenta del banco del cliente

Cuenta Interbancaria | Atributo que representa la cuenta interbancaria del
cliente.

Moneda Atributo que representa el tipo de moneda que maneja
la cuenta bancaria del cliente.

Default Atributo para identificar que dicha cuenta sera la mas
concurrente. (Opcional)

2.5.1. Editar datos bancarios (En caso que sea necesario), se da clic en
editar esta partida.

Codign Bunco RFC del banco Cusnts Cuenta Interbancaia Honeda refault E
(003 | | | [;| O Agragar
ool Eaagumar ‘BEABITETILIT 13F4F6THIOD FIZER4EATIEAGTT L @
0oz BAKNCOMER BEARIDATILIT DLII4TATTE0 FIZERAEATINAGTL ()2

2.5.2. Modificar lo que sea necesario y dar clic en guardar.

Codigs Banio RFC del banes Cuenla Cusnka b ri Default l_ l

¥ |
00z | | B O Agraga
Wi |Bancomer | [esasacetine | [sazrassise | lsmssanamis | e B =
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2.6. En el apartado de defaults se debe de capturar los datos

requeridos

Uso cfdiz |IO3 - Equipo de transporte El Date obli io para 3.3 - Ver ayuda para llenado Ls/;
Métade de page: |PUE - Pago en una sola exhibicion g
Forma de pago: |01 - Efectivo El
Moneda: |MXN g
Uso cfdi Capturar el uso del documento a

realizar.

Método de pago

Seleccionar si el pago sera en PUE
(pago en una sola exhibiciéon) o PPD
(pago en parcialidades o diferido)
segun sea el caso.

Forma de pago

Seleccionar el tipo de pago que se
usara.

Moneda

Seleccionar el tipo de moneda que
corresponda.

2.7. Una vez terminada la captura se debe ir hasta la parte superior

para dar clic en guardar.

Guardar JCancelar

Razdn Social:

RUBA SERVICES, S.A. DECV.

Nacionalidad: Nacional

J
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2.8 En caso de necesitar inhabilitar un cliente por cuestion de cambio
de datos se debe palomear inactivo en la siguiente ruta y capturar uno
nuevo con la informacidn nueva y correcta.

Clientes/seleccionar el cliente/ editar/ palomear inactivo/ guardar.

-

3 Facburamos.com.mx

Empresa: |SISTEMAS PERSED 5.A DE C.V - AAAD1I0101AA4

» 0

CATAI DGOS CLIENIES CFDT

PROMICTOS

FMPRFSA
Froitie CFOT 3 [T
= =-.
m - -
Guardar ] Cancelar
Emnision
couge: 100015
® fosie s |CHENte pruepas
Pagos
6 Nevalided.  MNacional M
lpo Fersona:

Acerca

De

BLFC:

CURF.

=T

C-immil pana =uvie d=
Tacluras:

Emniar complemeantos
de pago a un comeo
Siferente:

Mostrar domicilio:

Inactivo:

|HINgTO1Z01NA

Moral @
|
|
|

|r|orecipent@sistemasperseo.com

|

-]
[

Esta opcion se usa cuando ya se tienen documentos timbrados con un
cliente y por lo tanto no se puede borrar o editar.
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3. Catalogo de productos.

3.1. Para realizar la captura de los productos o servicios se debe
entrar a la pagina principal en el menu de productos y dar clic en

agregar.
VERSION SAT 3.3 | ng Timbres disponibles: 21811 | Car

Empresa SISTEMAS PERSEQ S.A DE C.V - AAAD10101AAA

Facturamos.commx 0 0 ¢ O

? Web EMPRESA CATALDGOS CLIENTES PRODUCTOS CFOI
Emitr CFOI (3] | CLIENTES (%) L PRODUGHOS

q i 8
Agregar § Consultar  Elminar  Exportar

-Misn | < v v 7

n 1017 silla 175511500 pieza s
I

=]

3.2. Proceder con la captura de los detalles requeridos del producto o

servicio.
‘bUramos.com.mx Q © &
Neb EMPRESA CATALOGOS CLIENTES FRODUCTOS

emise cro1 (3| cuentes ) [ieRooucEos ]
——
o 2 d MK 4 O

Liska agregar Editar Eliminar Inicso  Ankterior  Siguiente Fimal

I Codigo: 1257 | a
Diescripcidn: .'cnmpu-tadcra

Tipo: Praducta Servicio Oere
Clasificacidn: .HF' - e
ammani  [numers de seriex | @
Unidad de madida:  |Pza | @
Precio: | s10,00000 @
Cascuanto: .00 ?'=: (2]

24 de abril de 2023



FACTURAMOS.COM.MX

Caddigo Atributo para identificar cada producto o
servicio para el control interno.

Descripcion Atributo para describir detalladamente el
producto o servicio.

Tipo Atributo para identificar el tipo de
producto

Clasificacion Atributo que describird nuestro producto
0 servicio dentro del control interno.

Numero de identificacion Atributo para expresar un dato unico del

producto o servicio. Por ejemplo numero
de serie, modelo, etc.

Unidad de medida Atributo que refleja la unidad de medida
del producto o servicio, por ejemplo
pieza, litro, kilo, etc.

Precio Atributo que reflejara el precio unitario
sin considerar impuestos.
Descuento Atributo que refleja un porcentaje de

descuento sobre el producto o servicio

3.3. Seleccionar los impuestos que correspondan a cada producto o
servicio capturado. En caso de editar alguno solo se debe dar clic en
editar y seleccionar gravado, exento o no aplica y proceder a dar

guardar.

Tige
WA 16% Ratanido ii HI ﬁw HI f‘ﬂl

I=R Raranido Gravado Mo aplica

a

ISPT Retanicta 0000000 Gravads Mo Aplics

Tva retenida Aetanido 0.103700 Sravado Mo Aplica

TWia RET 5% Faranids 0005000 Gravads Mo Aplic

WA 0.0 %% Retensicn local Trasladade 0000000 Gravado Mo Aplica
COABS COABS Retenido 0.020000 Gravado Mo aplica
05% LC.Y O.F 1CY OR Ratanida 0000010 Grivads Mo Aplica
WA 16 % Trasladsdo & Trasledads Gravado Mo aplica
Inapaceian y vigilancis D20 % (-] Inspeecisn y vigilancis 0.20 3% (-} Ratanids Gravads Bo Aplica

Ratencion del 3 ol millar 0.30% (-] Ratancion del 5 ol millar 0.50% [-] Rutanide Gravado Mo Aplica

00000000404

IMpEsses Por ENEF CENTanEE Trasledads Gravado Mo Aplica
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Descripcion Impussta Tipe Tasa
1A 16% 1va Retenido 0160000 () Gravado ® Esmmto () Mo Aplics *®

3.4. Por ultimo capturar la clave y unidad del producto, en caso de
necesitar ayuda dar clic en la opcion marcada.

= L . .
e ::L:::‘ |IIDI|.'.I 1500 | Animrales vives ce grasja

Clave unidad: |E_.ﬁ. | Clements

PP g— . |

3.5. Para finalizar dar clic en guardar.

AALPEEF RN L AL EVEL LR

2 e

Guardar Cancela

Descripcidn: cgmputadora
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4. Realizar una factura
4.1. Revisar Version.

Una vez que acceda totalmente al sistema, podra visualizar la version en la que se
encuentra su panel (VERSION SAT 3.3).

VERSION SAT 3.3 44 Timbres disponibles: 140 | & BWI | &l Cerrar Ses

M

'-'";;\5 F?%Etll’amos.com.mx . Empresa: BWI e . o .Q Sucursal: |- E
N L 0 &

EMPRESA CATALOGOS CLIENTES PRODUCTOS CFDI REPORTES MODULOS ADICIONALES

Factura Electréonica

3

la_ Emisién Emisor:  BWI

E RFC del em| 01512 Lugar de Expedicign: 31416
® Direccién fiscal del emisor:  VIALIDAD CHP No. 8802 LOS PINOS CHIHUAHUA CHIHUAHUA MEXICO C P 31416

0 Pagos

w Regimenes: 601 - General de Ley Personas Morales

Q

) Mostrar Domicilio Fiscal: ] Mostrar Demicilio Emisién: 7]

Q

< ACS;W Mostrar Impusstos por partida: 2] Mostrar Domicilio Cliente: [

—Datos del comprobante

Tipo de Documento: | Factura [ Fechs de emisién:  [16-10-2017 D6:39:58 | démmessas hiummiss
we b0 a

—Datos del cliente

Para buscar un cliente introduzca cédigo, RFC a parte de la razén sacial y presione BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.

Direccién fiseal: o ha seleccionado un cliente Diasdecrédro: [ of]

- | S

4.2. Informacion del emisor.

Apareceran opciones de visualizacion de la factura los cuales se podran cambiar
de acuerdo a sus necesidades.

Emisar:  BWI

RFC del emisor:  QI512 Lugar de Expedicién: 31416

Direccién fiscal del emisor:  VIALIDAD CHP Mo. 8802 LOS PINOS CHIHUAHUA, CHIHUAHUA MEXICO C.P. 31416

Regimenes: 601 - General de Ley Personas Morales

Maostrar Domicilio Fiscal: E Mastrar Domicilio Emisidén: @

Mostrar Impuestos por partida: E

Mastrar Domicilio Cliente: D
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4.3. Uso del CFDI.

Seleccionaremos el Uso CFDI que se utilizara para emitir la factura, de acuerdo a
la norma del SAT.

— Datos del cliente

Para buscar un cliente introduzca cédigo, RFC o parte de la razdn social y presi BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.
Clienta: 1 - CLIENTE MOSTRADOR - XAXX010101000 Q

Direccién fiscal: & Col_ _

norecipent@sistemasperseo.com |

E-mail:

Usao cfdi: |:|

LUS - Gastos runerales. "

D04 - Donativos.

—Pagos D05 - Intereses reales efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa — 1
habitacién).
D06 - Aportaciones voluntarias al SAR.
Forfhas de pago: sdos de pag
DO7 - Primas por seguros de gastos médicos.
. D08 - Gastos de transportacién escolar obligatoria.
Condicicles de pago:
D09 - Depdsitos en cuentas para el ahorro, primas que tengan como base
Moneda: planes de per‘lsiones. 10 de cambi

D10 - Pagos por servicios educativos (colegiaturas)

—CFDI Relacionadps seleccior PO1 - Par definir Aluridn ol -

Tinn Ralaridn: Kln —mlic= mars Ack=s Facbioes =3

4.4. Uso CFDI por Default.

Una vez que seleccionemos el Uso CFDI, el sistema lo podra poner como dato por
default para ese cliente en caso que asi lo deseemos.

Para confirmar daremos clic en Si.

No tiene una opcion de uso cfdi configurado.

iDesea usar la opcion seleccionada como default?

it s
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4.5. Informacidn para extranjeros.

En caso que el cliente sea extranjero, se habilitara cuadro para poner Nimero de
Identificacidon Fiscal y Residencia Fiscal.

—Datos del cliente

Para buscar un cliente introduzca cédigo, RFC o parte de la razén social y presione BUSCAR. Después seleccionelo de la lista.

Cliente: |1 - CLIENTE MOSTRADOR - XAXX010101000 Q RFC:  [KAXX010101000
Direccién fiscal:  # Col. . . Dias de crédito: _

INFORMACION REQUERIDA PARA CLIENTES
EXTRANJEROS

imaro de dantticocion fscali ||
Usa efdi:  |PO1 - Por definir Q

norecipent@sistemaspersec.com ‘
E-mail:

4.6. Pagos.

Se podra seleccionar si el método de pago se realizara en Una Sola Exhibicion o
Pago Por Parcialidades o Diferido.

— Pagos

®) FUE - Pago en uns sols sxhibicién
Formas de page: |01 - Efectivo Q

Métodos de pago:
O FED - Pago en parsisiidades o diferdo

Condiciones de pago: ‘

Moneda:  Pesos Mexicanos g

4.7. Condiciones de pago.

Dato opcional para describir el tipo de pago que se esta realizando.

Ejem. Crédito a 30 dias.

—Pagos

- 3 ®) Fue - Fago =n uns sols extibicin
Formas de page: 01 - Efectivo Q Métodes de page:
(O FeD - Fago en parcisiidads o diferide
I Condiciones de pago: | I
Moneda: Pesos Mexicanos Q
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4.8. CFDI Relacionados.

En este apartado, podran relacionar CFDI previos, para la realizacion de un
documento. Esta seccion es opcional, y se utilizara en caso que el documento a
realizar asi lo requiera.

— CFDI Relacionados Seleccionar un tipo de relacién en casoe de que esta factura sustituya a otra por Sustitucién, Nota de Crédito, Devolucidn, etc.——

Tipo Relacién:  No aplica para esta factura Q

Factura(Falia): | |

| serie | Folio | uump | |

4.9. Notas.

Dato informativo opcional que desee que aparezca en la factura.

O1tros Data informativo que desea agregar a su factura.

Notas:

4.10. Agregar un producto.
Se puede realizar de dos formas.

1) Seleccionando un producto del catalogo de productos
a. Seleccionar el producto, habilitando el menu.

-Producto de Catalogo

Seleccione &l
producto:

1026 - ANTICIPO

b. Revisar y modificar en caso que sea necesario precio,
cantidad, unidad y descuento.
Bracio: Cantidad: Unidad: Descusnto:
c. Revisar y modificar Clave de unidad y producto. ( solo se
pone una letra o numero y se despliega el menu para
seleccionar el deseado.
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Clave Unidad:  |PIEZA | Elemento
Clave products 3G - Libra por pieza de producio
semisis | DPC - Docenas de piezas

CumpIEF;lEEDnE::
XKI - Kit (Conjunto de piezas) | Product

| g} Agregar el producto para facturar |

Clave producto Ii |
servicio: Carretas

45101500 - Maguinaria y equipo de imprenta

Complementa

IEDU: 45101501 - Impresoras heliograficas
45101502 - Prensas de impresion de offset
45101503 - Equipos de impresion tipografica
45101504 - Equipos litograficos

45101505 - Maquinas impresoras de fotograbados
Conct 45101506 - Maquinas de serigrafia

45101507 - Prensas impresoras

45101508 - Maguinas perforadoras

45101509 - Impresora rotativa ultravioleta uv

2) De forma manual.

a. Todos los productos deberan contar con Clave de Unidad y Clave de
Producto o Servicio, en caso de tener alguna duda se recomienda realizar la
consulta en la pagina del SAT http://200.57.3.89/pys/catpys.aspx .

— Producto de Catalogo

Concepto: |1 - SERVICIO g

Precio: Cantidad: Unidad:  |Mo Aplica Descuento:
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b. Una vez capturado el producto se da clic en agregar y por default

se llenara el campo de totales.

&9 Agregar el producto para facturar

4.11. Actualizar totales.

En caso que requiramos quitar o agregar un impuesto se puede recalcular la

factura dando clic en Actualizar Totales.

1 SERVICIO 1 pzA 10000 o HKT

20111710 10000 [ 1600.00 [=]

€1 Actualizar totales

Subtotal: $10000.00
Descuen tos: £0.00
IVA 0.1600% Tras £1600.00

Total: £11600,00

4.12. Visualizar factura.

Para revisar la factura, daremos clic en Visualizar Factura.

m Visualizar Factura

4.13. Presentacion de la factura

Se incluye en la factura un detallado de los impuestos realizados y del producto o

servicio.

Claws Clave
Citdige  Desoripoltn Produsts Unidad Unidad cantidad

1257  compubedons 10101500 E& Fza

Frackd  Desousmio Imporie

10000, 003000 oo 10.000.000330
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4.14. Referencia partida — impuesto aplicado.

El desglose de los impuestos se realizara por partida, tomando de referencia el
numero que se otorgo de manera consecutiva una vez que se cargo a la factura.

Datos del Cliente

10000 D00

01 - Efective
PUE - Pago en una sols exhibicion
P01 - Por definir

Frecio Descuento Importe

0.00 10,000.00

Cliente: 1 Tipo comprobante: Ingreso
RFC: XAXKDI0101000 Forma de pago:
CLIENTE MOSTRADOR Metodo de pago:
Uso CFDI:
Domicilio:
MEXICO
Clawve Clave
No. Codigo Descripcion Producto Unidad  Unidad Cantidad
E 1 SERVICIO 20011710 XKL FZAa 1.00
Parti Base Impuesto Tipo factor Tasa Tipo Importe
1] I 10, 000,00 1N Taza 16.00 % trasladado 1,800.00
Subtotal:

4.15. Timbrar la factura.

Dar clic en Timbrar

b=

Regresar

Factura Electronica

Q

Timbrar

10,000.00
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5. Realizar un complemento de pago

5.1. Capturar los Folios para el Complemento de Pago.

En caso de haberlo realizado anteriormente ir al paso # 7.

En caso contrario dar clic en CATALOGOS - Folios

LA

i

CATALOGOS

C

5.2. Agregar el Folio.

Dar clic en Agregar

6 | la dl

Agregar B Consultar  Eliminar

5.3. Seleccionar Complemento de Pago en Tipo de Documento.

Tipe de Diecumento: ]
Factura

I:l Mota de Credito

I:l Mota de Carge

D Carta Porte

D Recibo de Honerarios

D Recibo de Arrendamiente
D Recibo de Donativa

I:l Constancia de Retencidn

I:l Ticket de Venta

Complemente de Pago
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5.4. Definir Serie y Folio.

Los nimeros de facturas estan formados por dos partes
La serie corresponde 3 la parte inicial o final del ndmero
la & otra la B, etc.

El niimero es la parte exclusivamente numérica v debe s
factura deben mantener el mismo orden que las factur

Fecha:  [12/12/2017 =l

Serie: |CF' | ¢
Folio Inicial: | 1 ¢

Falic Final: | 'I'I]l,{ﬂ] ¢

Ultimeo Asignado: | 0=
Fecha Ultimo: |'|Ef'|EfE'|]1? IZI
Concepto Descripcion
Serie Atributo que identificara el Folio.
Folio Inicial Numero con el cual partira nuestros folios.
Folio Final Numero con el cual concluira nuestros folios.

5.5. Dar clic en Guardar.

o

Cancelar
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5.6. Haber realizado una factura con Pago en Parcialidades o Diferido,
ademas que haya sido timbrada.

Cliente:
RFC:

RFC: AAADTD101AAA

Regimen Fiscal 601 - General de Ley Personas Morales

Telefono: 6566235689 E-mail:
Domicilio Fiscal: Calle de Los Rios No. 2000

Los Rios

JUAREZ CHIHUAHUA CHIHUAHUA CP. 323 2

Domicilio de Emision: ALVARO OBREGON Mo. 111

ZONA CENTRO
SUCURSAL CENTRO
TAMPICO TAMAULIPAS MEXICO C.P. 89000
Datos del Cliente

100047 Tipo comprobante:

KAXX010101000 Forma de pago:

SISTEMAS SADECLV. Metodo de pago:
Uso CFDI:

—Pagos
L (O PUE - Pago 2n una sois exhibicsin
Formas depage: 03 - Transferencia electrénica de fondos Q Métodos de pago:
I (8) P2 - Pago en parcisiissdes o siferido I
ondiciones de pago: |
Monzda:  Pesos Mexicanos g Tipo de cambio: 310.00
SISTEMAS PERSEO S.A DE C.V Fechay Hora

2017-12-12T08:13:09

Factura
F 430

Ingreso
03 - Transferencia electronica de fondos
PPD - Pago en parcizlidades o diferido

G0 - Adquisicion de mercancias

5.7. Capturar el banco donde se depositara la transaccion emitida por
su cliente.

En caso de haberlo realizado anteriormente ir al paso # 11.

Dar clic en Catalogos - Bancos

5

EMPRESA CATALOGOS CLIENTES

m @ e -
)

I — 9 Impuestos I —

EMAS PERSEO 5./

M0101AAA o Monedas

de Los Rios Mo. 20 Q N UAHUA CHIHUAHUZ
Usuarios

General de Ley Pe
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5.8. Agregar el banco.

Dar clic en Agregar.

Consultar El|m|nar

5.9. Capturar los datos del banco.

Una vez que se capturen los datos, dar clic en Guardar.

Cancelar

Cadigo: |{)[}|"J_ |

Banco: | |

RFC del bance: | |

Cuenta: | |

Cuenta interbancaria: | |

Moneda: Q

Es default: D

Cadigo Atributo para identificar los bancos dados de alta
(Informacién por default, no modificar)

Banco Atributo que identifica el nombre de nuestro banco

RFC del Banco Atributo que identifica el RFC de nuestro banco

Cuenta Atributo que identifica la cuenta de nuestro banco

Cuenta interbancaria Atributo que identifica la cuenta interbancaria de
nuestro banco.

Moneda Atributo que identifica el tipo de moneda que tiene
nuestra cuenta bancaria
Es default Atributo para identificar si este banco es concurrente.
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5.10. Capturar el pago.

Dar clic en CFDI — Captura de Pagos

REPORTES MODULOS ADICION!

I Emision |
| Q Consulta CFDI |
O Historico CFDI

‘@S Captura de Pagos

5.11. Agregar un nuevo pago.

Dar clic en Agregar.

Captura de pagos para complemento

6| ld dl

Agregarfl Consultar  Eliminar

5.12. Seleccionar al Cliente.

B e
1]
Guardar Cancelar

Clients: |5i5te| |:|
I
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5.13. Seleccionar la Forma de Pago.

Forma de pago: |03 - Transferencia electronica de fondos

Moneda: 01 - Efectivo

02 - Cheque nominativo

Tipo de cambio:

Monto: _

5.14. Seleccionar la Moneda.

Moneda: hl'[}(ﬂ

Tipo de cambio:

5.15. Escribir el Monto y Descripcion del pago.

Monto: | 'Iﬂ{)[.'ll].ll}l]

Descripcidn del pago: |Primera Parcialidad F430 |

5.16. Datos adicionales.

Esta informacidn es referente a una transaccion electronica que se haya generado
entre usted y su cliente, para el pago de una parcialidad.

Para mayor informacion de cada unos de los campos, se muestran botones de
ayuda @

Seleccione una de las cuentas bancarias del cliente o
intreduzca los datos manwalmente.

| Fl

RFC cuenta ordenante: | | ﬁ
Mombre del bance ordenante | | ﬁ
Mimers de cuenta del | | ﬁ
ordernante:
Seleccione una de las cuentas bancarias de su empresa o
intreduzca los datos manwalmente.
RFC Beneficiario: | | ﬁ
Mimero de cuenta del | | ﬁ
beneficiario:
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5.17.- Dar clic en Guardar.

Cancelar

Guardar

5.18. Dar clic en CFDI — Aplicar Pago CFDI.

@

REPORTES MODULOS ADICIONZ

i Emisidn 1
i |
Q Consulta CFDI
0 Historico CFDI

o Captura de Pagos

m Aplicar Pago a CFDI { Complemento de Pagos)

5.19. Seleccionar el Cliente.

Seleccionar facturas para pago

Para buscar un cliente introduzca RFC o parte de la razdn social. Después seleccionelo de la lista.

Filtro obligatorio _ ( - - 1
cliente: | Seleccione un cliente - |

| siste| |

100047 - SISTEMAS S A DE C.V. - XAXX010101000

Filtros Adicionales Serie:
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5.20. Seleccionamos la(s) factura(s) a las que se le aplicara el pago.

Seleccionar facturas para pago

Para buscar un cliente introduzea RFC o parte de la razén social. Después seleccionelo de la lista.

Filtro obligatorio

Cliente: | 100047 - SISTEMAS S.A DE C.V. - XAXX010101000 x v |
Filtros Adicionales Serie: | | Folio: | |[\/ Filtrar ] [\/ Limpiar filtros ]
- - - F
W i i N N i
V.
Servicios de Facuracion Electranica de Saltilla 5. A. de C.
Q ¥AXX¥010101000 F-417 BDD91497-7780-5E4F-B26D-5EBECBOACAZF 2!
V.
Servicios de Facuracion Electronica de Saltillo 5. A. de C.
I;‘ KAXKO10101000 F-418 AAS4828A-09ES-044F- BA4A-202CFEZ407 6A 2!
V.
Sarvicios de Facuracion Electronica de Saltillo 5. A. de C.
I;‘ XAXX¥010101000 F-378 30B7ES33-82D8-5645-854A-D3DEAS51BE5E o
V.
Servicios de Facuracion Electronica de Saltillo 5. A. de C.
I;‘ HAXX¥010101000 F-375 66975335C-00B7-3C4F-8162-48AT746576AFF 11
V.
Sarvicios de Facuracion Electronica de Saltillo 5. A. de C.
I;‘ HAXX¥010101000 F-380 OD54AAAG-TFCE-SC4A-AZT75-7D1ESBA100FC i
Vo
¥AXX¥010101000 SISTEMAS 5.A DE C.V. F-430 BASAD194-0584-D442-AA32-2160FEADICZ1 1

5.21. Dar clic en Siguiente.

Seleccionar facturas para pago

Para buscar un cliente introduzca RFC o parte de la razdn social. Después seleccionelo de la lista.

Cliente: | 100047 - SISTEMAS S.A DE C.V. - XAXX010101000 x |

Filtro obligatorio

Filtros Adicionales Seriez |

”\U/ Filtrar I [\y/ Limpiar filtros ]

Folio:
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5.22. Seleccionamos el(los) pago(s) y damos clic en Siguiente.

Pagos disponibles:

oElcoooocococooooo

Descripcitn
pago en pesos 700
PAGO DE 100 DLLS
pago 1,160 USD
Pago de parcialidad a |a factura F402
pago En pES0S para xax:
asdf
asdf
pago en pesos 5000
page con tarjeta de credits 500
Pago en dolares
Aportacion para las facturas 413, 414, 415
Lo que se pueda pagar
Primera Parcialidad F430

page 250 dolares

Facha

06/10/2017 06:01:20 PM

10/10/2017 11:15:17 AM

10/11/2017 05:27:43 PM

13/11/2017 05:08:44 PM

06/10/2017 05:15:50 PM

11/10/2017 05:32:20 PM

11/10/2017 05:32:20 PM

12/10/2017 08:36:39 AM

12/10/2017 09:53:27 AM

12/10/2017 04:02:07 PM

28/11/2017 01:53:10 PM

28/11/2017 01:59:55 PM

12/12/2017 12:16:54 PM

10/10/2017 02:01:08 PM

Maoneda

MXN

Tipo de cambio

1.00
10.00
15.00

10.00

1.00

15.00

Total Salda
£700.00 £191.56
£100.00 £227.11
£1,160.00 £0.00
£500.00 £314.34
$100.00 £100.00
£12.00 £12.00
£12,00 £3.00
£5,000.00 £4,800.00
£500.00 £448.05

£5,000,000.00 $£2,499,998.80

£5,000.00 £0.04
$500,000.00 $263,758.86
$1,000.00 £1,000.00
£250.00 £225.00

Anterior Siguiente‘
&) antorior Figuiontohs)

5.23. Aparecera un mensaje informativo y daremos clic en Si.

FPago #1

Introduzca las cantidades deseadas para el
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5.24. Capturar el Pago.
[ -

Descripcién del Pago Capturado: Primer abono Factura F-98

Detalle del Pago

Pago Capturado: $66,960.14 MXN &/

Pagos por Aplicar: $1.00 MXN [.0 Agregar documentos H@ Descartar pago ]
Saldo a Favor: $66,959.14 MXN

ntroduzca/Edite las cantidades que desea pagar en la columna 'Page’, |a cantidad debe ser introducida tomando en cuenta la moneda de|

5.25. Si incluird DESGLOSE DE IMPUESTOS, cambiar “Objeto de
Impuesto” a clave 02, dando doble clic para que habilite el listado.

NOTA: El desglose se debera aplicar si la factura tiene impuestos a
declarar, de lo contrario se dejara en 01.

|

Descripcion del Pago Capturado: Primer abono Factura F-98

Detalle del Pago
Pago Capturado: $66,960.14 MXN

Pagos por Aplicar: $1.00 MXN loAgregar documentos ][E Descartar pago ]
Saldo a Favor: $ 66,959.14 MXN

Introduzca/Edite las cantidades que desea pagar en la columna 'Pago’, |a cantidad debe ser introducida tomando en cuenta la moneda del pago

01 - Mo objeto de impuesto

5.26. Dar clic en siguiente

Descripcion del Pago Capturado: Primer abono Factura F-98

Detalle del Pago

@ Regresar Siguienlee
Pago Capturado: $ 66,960.14 MXN

Pagos por Aplicar: $1.00 MXN [lol Agregar documentos ][@ Descartar pago ]
Saldo a Favor: $66,959.14 MXN

ntroduzca/Edite las cantidades que desea pagar en la columna 'Paga’, la cantidad debe ser introducida tomande en cuenta la moneda del pago (MXN]
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5.27. Generar el documento.

El sistema nos maneja cuatro opciones que podemos utilizar.

—Compl ito de pago

@ Agregar pagos

~  Primera Parcialidad F430

12/12/2017 12:16:54 PM MXN $1.00 $1,000.00 $0.00

e
$1,000.00 Editar

F-430 SASA0194-0584-D442-AAZ2-2160FEADIC2L MXN $1.00 $5,299.42 $5,299.43 $1,000.00 $4,299.43

£1,000.00 [=]

€3 Actualizar total

Total: $1000.00 MXN

12 e e
Opciones Descripcion
Guardar Guarda el documento para que sea timbrado
posteriormente.
Cancelar Cancela lo realizado hasta el momento.
Visualizar Visualiza el documento para ser timbrado.
Nuevo Genera un documento nuevo

5.28. Dar clic en Visualizar

H @ 1= . I SF
Guardar Cancelar

5.29. Revisar el documento generado.

Generara un documento con informando los pagos y su respectiva aplicacion.
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Datos del Cliente

Cliente: 100047 Tipo comprobante: Fage
RFC: XA0I01000
SISTEMAS SADECW.
Uso CFDI: P01 - Por definir

Domicilio: Plan de Guadalupe No. 12345
Nogales
Av. Plutarco y Av. La Raza
Juarez,Chihuahua,Mexico C.P. 32540

Pagos
RFC Nombre RFC
Nimero Forma ha'nn hinm banco Cuenta Cuenta
pago Fecha pago T.C. Monto Num. cperacion EmIsor Emisor receptor ordenante beneficiario
1 12122017 o2 1.00 1.000.00 MXN EBABI0EIILIZ  BANCOMER BBABIDEIILIZ  1234B6TE%0 1224567850
Facturas Pagadas
Nimero Método Saldo Importe Saldo
pago Serie  Folio  d& pago Parcialidad  Moneda  Tipo cambio Total anterior pagado Insoluto
1 F 430 FPFD 1 MM $1.00 55,2509.43 $5,259.43 $1,000.00 54,255.43

5.30. Timbrar el documento.

Si la informacion esta correcta lo podra timbrar, dando como resultado su
documento de complemento de pago.

Complmento de pago

Regresar
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En caso de requerir soporte técnico, dar clic en Asistencia para asesoria

y solucion de problemas que se encontrara en la parte inferior de la

pagina https://www.facturamos.com.mx/ .

Contacto

Si tienes problemas para facturar tu ticket
favor de contactar al negocio donde
hiciste la compra por medio de los datos
de contacto encontrados al pie de la forma,

Nuestra Empresa

Sistemas Perseo S A de CV.

@ Torre WTC Ciudad de México

Montecito No. 38, Piso 20. Cficina 13,

Colonia Napoles
Delegacitn Benito Juarez
Cédigo Postal 032810

Mexico Distrito Federal.

Asistencia para asesoria y

solucién de problermas

o Descargue manuales, firmware,
software, etc.

o Visitanos en facebook
° Suscribete al canal de youtube

Si es primera vez que solicita soporte por medio de la pagina, ir a la parte

de abajo de la pagina https://www.facturamos.com.mx/ y dar clic en

Descargue manuales, firmware software, etc. donde encontrara guias

Contacto

Si tienes problemas para facturar tu ticket
favor de contactar al negocio donde
hiciste la compra por medio de los datos
de contacto encontrados al pie de la forma,

de apoyo.

Nuestra Empresa

Sistemas Perseo S.A. de C.V.

@ Torre WTC Ciudad de México

Montecito Ne. 38, Piso 20, Oficina 13,

Colonia Napoles
Delegacion Benito Judrez
Caédigo Postal 032810

Mexico Distrito Federal.

Perseo

Descargue manuales, firmware,

software, etc.

Suscribete al canal de youtube

o Visitanos en facebook
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